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ДУМА ГОРОДА ЮГОРСКА
Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

РЕШЕНИЕ

от 2026 года                                                                                                  № 

О Положении о помощниках 
депутатов Думы города Югорска


В целях обеспечения деятельности депутатов Думы города Югорска, в соответствии с Регламентом Думы города Югорска, утвержденным решением Думы города Югорска от 30.06.2020 № 44,
	
ДУМА  ГОРОДА  ЮГОРСКА  РЕШИЛА: 

		1. Утвердить Положение о помощниках депутатов Думы города Югорска (приложение).
		2. Признать утратившим силу решение Думы города Югорска от 26.04.2011 № 46 «О Положении о помощниках депутатов Думы города Югорска».
		3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования в официальном сетевом издании города Югорска.




Председатель Думы города Югорска		    		       Е.Б. Комисаренко






Глава города Югорска				                                              А.Ю. Харлов





[bookmark: Par89]«»2026 года
(дата подписания)
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Приложение к решению 
Думы города Югорска
от 2026 года № 

Положение о помощниках депутатов 
Думы города Югорска 

Настоящее Положение о помощниках депутатов Думы города Югорска (далее - Положение) разработано в соответствии с Уставом города Югорска, Регламентом Думы города Югорска и определяет полномочия, условия и порядок работы помощников депутатов Думы города Югорска (далее - Дума города).

[bookmark: sub_1001]I. Общие положения

[bookmark: sub_1011]1.1. Помощник депутата Думы города (далее - помощник) оказывает депутату Думы города (далее - депутат) информационно-аналитическую, консультативную и иную помощь при осуществлении депутатских полномочий, осуществляет организационную работу с населением его избирательного округа.
[bookmark: sub_1012]1.2. Помощником может быть только гражданин Российской Федерации не моложе 18 лет, не являющийся государственным или муниципальным служащим и не имеющий ограничений, установленных настоящим Положением.
[bookmark: sub_1013]1.3. Депутат может определить одного помощника.
[bookmark: sub_1014]1.4. Помощник работает под непосредственным руководством депутата и выполняет только его поручения. Определение основных направлений работы помощника депутат осуществляет самостоятельно.
[bookmark: sub_1015]1.5. Помощник в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, законодательством Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, муниципальными правовыми актами города Югорска, настоящим Положением.

[bookmark: sub_1002]II. Условия и порядок работы помощника депутата 

[bookmark: sub_1021]2.1. Помощник выполняет работу на общественных началах. Трудовые отношения с помощником не оформляются.
[bookmark: sub_1022]2.2. Назначение помощником и освобождение от обязанностей помощника оформляется постановлением председателя Думы города Югорска (далее – председатель Думы) соответственно по заявлению депутата или отзыву помощника депутатом. Заявление направляется на имя председателя Думы по форме согласно приложению 1 к настоящему Положению.
Деятельность помощника может быть прекращена досрочно также на основании его личного заявления, поданного на имя председателя Думы.
[bookmark: sub_1023][bookmark: sub_1024]2.3. При оформлении помощником гражданин представляет в отдел организационного обеспечения и делопроизводства Думы города следующие документы:
- копию паспорта гражданина Российской Федерации;
- согласие на обработку персональных данных, согласно приложению 2 к настоящему Положению;
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- 2 цветных фотографии размером 3х4;
- анкету по форме согласно приложению 3 к настоящему Положению.
2.4. В день ознакомления с постановлением председателя Думы о назначении помощником ему выдается удостоверение установленного образца (приложение 4).
[bookmark: sub_1025]2.5. Удостоверение помощника подлежит сдаче в отдел организационного обеспечения и делопроизводства Думы города, в день ознакомления с постановлением председателя Думы об освобождении от обязанностей помощника.
[bookmark: sub_1026]2.6. Отделом организационного обеспечения и делопроизводства Думы города ведётся книга учёта помощников депутатов и их удостоверений.
[bookmark: sub_1027]2.7. Деятельность помощника автоматически прекращается со дня истечения срока полномочий депутата, но не ранее дня заседания Думы города нового созыва. В течение 10 рабочих дней со дня заседания Думы города нового созыва удостоверение помощника подлежит сдаче в отдел организационного обеспечения и делопроизводства Думы города.
[bookmark: sub_1028]2.8. В случае досрочного прекращения полномочий депутата деятельность помощника прекращается на основании постановления председателя Думы об освобождении от обязанностей помощника депутата.
2.9.	Депутату может быть отказано в назначении помощника депутата в случае не соблюдения условий, указанных в пункте 1.2 настоящего Положения, а также при наличии оснований, указанных в пункте 2.10 настоящего Положения.
2.10. Гражданин не может быть назначен помощником депутата, а помощник депутата не может осуществлять свою деятельность в случаях:
1) признания его недееспособным или ограниченно дееспособным решением суда, вступившим в законную силу;
2) прекращения гражданства Российской Федерации;
[bookmark: _GoBack]3) наличия гражданства иностранного государства (иностранных государств);
4) представления подложных документов или заведомо ложных сведений при назначении помощником депутата;
5) непредставления документов и сведений, предусмотренных настоящим Положением;
6) замещения должности муниципальной службы;
7) в случае назначения на должность государственной службы;
8) избрания или назначения на муниципальную должность;
9) вступления в отношении помощника депутата, кандидата в помощники депутата в законную силу обвинительного приговора суда, наличия неснятой, непогашенной судимости;
10) приобретения статуса иностранного агента.

[bookmark: sub_1003]III. Права и обязанности помощника депутата

[bookmark: sub_1031]3.1. Помощник по поручению депутата:
1) ведет запись избирателей на прием к депутату и проводит их предварительный прием;
2) организует встречи депутата с избирателями в соответствующем избирательном округе;
3) регистрирует обращения избирателей, направленные депутату, осуществляет их предварительное рассмотрение, готовит проекты ответов избирателям либо направляет эти обращения за подписью депутата для рассмотрения и принятия мер должностным лицам государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, общественных объединений;
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4) осуществляет контроль за рассмотрением обращений избирателей и исполнением решений, принятых по ним соответствующими государственными органами, органами местного самоуправления, организациями, объединениями, а также доводит соответствующую информацию до депутата;
5) готовит аналитические, информационные, справочные и иные материалы, необходимые депутату для осуществления им своих полномочий;
6) выполняет иные поручения, связанные с осуществлением депутатом своих полномочий.
[bookmark: sub_1032]3.2. Помощник депутата вправе:
1) получать в установленном порядке по поручению депутата адресованные депутату почтовые и телеграфные отправления, а также документы, информационные, справочные и иные материалы, необходимые депутату для осуществления депутатской деятельности, в государственных органах, органах местного самоуправления, в общественных объединениях, на предприятиях, в учреждениях и организациях;
2) пользоваться предоставленными депутату на территории соответствующего избирательного округа помещением, средствами связи и транспортом, копировально-множительной и иной оргтехникой;
3) присутствовать на встречах депутата с избирателями;
4) присутствовать на заседаниях Думы города с предварительным письменным уведомлением председателя Думы депутатом Думы города за 3 рабочих дня.
[bookmark: sub_1033]3.3. Помощник депутата не должен использовать в личных интересах, а также в интересах лиц, состоящих с ним в близком родстве или свойстве, предоставленные ему права и возложенные на него обязанности.
[bookmark: sub_1034]3.4. Помощник не вправе разглашать сведения, ставшие ему известными в связи с осуществлением своей деятельности, если эти сведения составляют охраняемую законом тайну, а также тайну личной жизни избирателя и доверенные помощнику при условии ее неразглашения.
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Приложение 1 
к Положению о помощниках 
депутатов Думы города Югорска


Заявление депутата Думы города Югорска

					   Председателю Думы города Югорска
_(ФИО)_______________________
от  депутата Думы города Югорска
(ФИО)________________________

                                                   Заявление

	В соответствии с требованиями Положения о помощниках депутатов Думы города Югорска, утвержденного решением Думы города Югорска от «____»_______20__ года  № ______,  прошу назначить _____________________________
                                                                                              (ФИО помощника депутата)
в качестве помощника депутата Думы города Югорска по избирательному округу                   № _______.
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Приложение 2 
к Положению о помощниках 
депутатов Думы города Югорска


Согласие на обработку персональных данных

Я, ______________________________________________________________,  
даю свое согласие Думе города Югорска (далее – Оператор), расположенной по адресу: 628260 г. Югорск, ул. 40 лет Победы д. 11, на обработку моих персональных данных: (любое действие или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение), в целях назначения меня как помощника депутата Думы города Югорска.	
Перечень персональных данных, передаваемых Оператору на обработку: фамилия, имя, отчество, дата рождения, место рождения, место жительства, паспортные данные, номер телефона, адрес электронной почты.
	Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.
«___» _________ _____					______________/_____________
подпись				расшифровка подписи
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Приложение 3 
к Положению о помощниках 
депутатов Думы города Югорска

Анкета гражданина, желающего стать 
помощником депутата Думы города Югорска


	
	
Место
для
фотографии

	1. Фамилия __________________________________________________________
   Имя ________________________________________________________
   Отчество ________________________________________________________
	

	
	

	2. Число, месяц, год и место рождения

	

	3. Гражданство (если изменяли, то укажите когда и по какой причине, если имеете гражданство другого государства - укажите)

	

	4. Образование. Название оконченного учебного заведения (год окончания). Квалификация по диплому

	

	5. Послевузовское профессиональное образование: аспирантура, адъюнктура, докторантура (наименование образовательного или научного учреждения, год окончания)

	

	6. Место работы, занимаемая должность

	

	7. Домашний адрес. Номер телефона (рабочий, сотовый). Иной вид связи

	

	8. Паспорт или документ, его заменяющий (серия, номер, кем и когда выдан)

	

	9. Отношение к воинской обязанности и воинское звание

	

	10. Были ли Вы судимы и за что?

	


11. Дополнительные сведения (участие в выборных представительных органах, другая информация, которую желаете сообщить о себе)
___________________________________________________________________________


«__»__________ 20__года   _________________  _______________________________
                                            (подпись)                (расшифровка подписи)
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Приложение 4 
к Положению о помощниках 
депутатов Думы города Югорска


Образец удостоверения помощника депутата Думы города Югорска

	
Муниципальное образование городской округ Югорск Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

                  

ДУМА ГОРОДА ЮГОРСКА
[image: ]





Удостоверение действительно до
«___» ___________ 20__ г.

	
	УДОСТОВЕРЕНИЕ №______

 _____Фамилия,  Имя, Отчество помощника__
помощник депутата Думы города Югорска по избирательному округу № ___
 _____________________________________ 
 (Фамилия, Имя, Отчество депутата)


Председатель Думы 
города  Югорска                               ФИО
м.п.



Описание удостоверения помощника депутата Думы города Югорска

1. Обложка удостоверения размером 7x10 см. изготавливается из кожзаменителя красного цвета (ледерина или ПВХ).
2. На левой внутренней стороне удостоверения размещаются:
- в верхней части слева - герб муниципального образования городской округ Югорск Ханты-Мансийского автономного округа - Югры;
- в верхней части - надпись «Муниципальное образование городской округ Югорск Ханты-Мансийского автономного округа - Югры»;
- слева от центра - место для фотографии размером 3 x 4 см.;
- в нижней части - надпись в 2 строки «Удостоверение действительно до «___» ___________ 20__ г.».
3. На правой внутренней стороне удостоверения размещаются:
-  в верхней части - надпись «Удостоверение» и номер удостоверения;
- по центру - строка с надписями «Фамилия, Имя, Отчество помощника»;
- ниже - надпись «помощник депутата Думы города Югорска по избирательному округу № ___»;
- ниже – по центру – 2 пустые строки, с надписью под ними «Фамилия, Имя, Отчество депутата»;
- в нижней части - надпись «Председатель Думы города Югорска», ФИО
- ставится печать.




Лист согласования
к проекту решения Думы города Югорска
«О Положении о помощниках депутатов Думы города Югорска»


	№ п/п
	Должность
	Дата согласования
	Подпись
	Расшифровка подписи

	1.
	Юридическое управление администрации города Югорска
	



	
	Плотников Д.С.

	2. 
	Департамент экономического развития и проектного управления
	Проект НПА 
не является предметной областью ОРВ
	
	Грудцына И.В.

	3.
	Начальник отдела организационного обеспечения и делопроизводства Думы города Югорска
	
	
	Салейко А.С.






Исполнитель: Скворцова Н.Н. – специалист-эксперт отдела организационного обеспечения и делопроизводства Думы города Югорска, вн.109


Проект решения Думы города Югорска «О Положении о помощниках депутатов Думы города Югорска» коррупциогенных факторов не содержит.


Проект решения Думы города Югорска «О Положении о помощниках депутатов Думы города Югорска» размещён на антикоррупционную экспертизу ________________ 2026 года











Пояснительная записка
к проекту решения Думы города Югорска «О Положении 
о помощниках депутатов Думы города Югорска»


	По результатам предварительной юридической проверки муниципальных правовых актов города Югорска необходимо привести проект решения Думы города Югорска «О Положении о помощниках депутатов Думы города Югорска» в соответствие действующему законодательству Российской Федерации.	
Проект нормативного правового акта не содержит положений затрагивающих вопросы предпринимательской и инвестиционной деятельности.
	Проект нормативного правового акта не является предметной областью оценки регулирующего воздействия. 





Специалист-эксперт отдела 
организационного обеспечения                                                                      Скворцова Н.Н.
и делопроизводства Думы города Югорска
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